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GIDA' TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SINCAN ILCE GIDA,TARIM VE HAYVANCILIK MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER VE SARTLAR TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

) 1 - Tapu Sicil Mudurlugi yazis
1 Ifraz ve Hisseli Satiglar 7 Giin
2 - Tapu Kaydi (Capli Kroki)
1 - Bagvuru Dilekgesi

2 - Cift¢i Belgesi (Ziraat Odasindan Onayli) ( Her miracaatta gerekli)

3 -Tapu Mudurluginden “Kayitlarimiza Uygundur” ibareli ve onayli tapu fotokopisi
veya Tanm Arazisinin aidiyetini gosterir belge.( [lk miracaatlarda gerekli)

4 -T.C. Kimlik Numarasi Gosterir Nufus Ciizdam Fotokopisi veya T.C. Numarasi
Olmayanlarda Nufus Kayit Ornegi (Ilk miracaat)

5 — Tizel Kisilerden Ticaret Sicil Gazetesi, imza Sirkilleri ve Yetki Belgesi Yonetmelik ve
Tebliglerce

6 - Formlar Belirlenen Sure
igerisinde

- Ciftei Kayit Formu

2 Citigt Kayit Sigtemive Koyt - Tarimsal Faaliyetler Formu
Bagvuru Dosyasi
- Arazi Bilgileri Formu Teslim Edildikten
Sonra

- Muvvaffakatname -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyani igin)
5 gin

- Muvvaffakatname -1 Formu veya Noter Onayl Tek Tarafli Taahhiitname (Hisseli
arazilerde bir kisinin tiim araziyi beyani igin)

| - Arazi Kiralik [se Kira Sozlesmesi

7 - Vesayet Altindaki Kisiler Igin Mahkeme Kararnin Onayl Sureti

8 - Sosyal Giivenlik Numarasin1 Gosterir Belge (varsa)

9 - Doner Sermaye Makbuzu

1 - Sahsi Bagvuru ve Kimlik Belgesi (T.C. No’ lu)
3 CKS Belgesi Verilmesi 15 Dakika
2 - Doner Sermaye Makbuzu

Tebligde Belirlenen
1 - Mazot-Kimyevi Gubre Desteklemesi Bagvuru Dilekgesi Siire igerisinde

2 - CKS’ de kayith olmak
4 Mazot ve Gubre Desteklemesi

3 - CKS’ ye kayitl1 her bir 50 dekar ve iizeri tarim arazisinin Kimyevi Giibre Bagvuru Dosyasi
Destekleme 6demesinden yararlanabilmesi igin Toprak Analizi Formu Teslim Edildikten
Sonra
4 - Doner Sermayece Dosya Bedeli Belirlenmisse Doner Sermaye Makbuzu
5 giin
Tebligde Belirlenen
Stre igerisinde
1 - Akredite olmus bir laboratuardan getirilen toprak analiz belgesi ve Bagvuru
dilekgesi
S Toprak Analizi Desteklemesi 2 - CKS’de kayitli olmak Bagvuru Dosyasi
Teslim Edildikten
3 - Doner Sermayece Dosya Bedeli Belirlenmigse Déner Sermaye Makbuzu Sonra
5 gin
1 - Bagvuru dilekgesi
s Organik Tarm ve lyi Tanm 2 - Organik Tanim Sistemi"ne kayith olduguna dair belge 4y
Uygulamalari Desteklemesi 3 - CKS Belgesi
4 - Doner Sermayece Dosya Bedeli Belirlenmisse Doner Sermaye Makbuzu
1-CKS’ ye kayitli olmak
7 Yurtici Sertifikali Fidan Destegi | 2-Fidan Satig Faturas: 5 Gun

3-Fidan Sertifikasi
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1 - Bagvuru Dilekgesi

2 - Alim-Satim Belgesi (Fatura veya Mustahsil Makbuzu) ve/veya Borsa Alim-
Satim Beyannamesi.

3 - Varsa Tohumluk uretici kuruluslarindan alinan sertifika ve alim satim belgeleri

4 - Nufus Ciizdan Fotokopisi

Prim Uygulamalari
8 5 - CKS’de Kayitli olmak A
6 - Doner Sermayece Dosya Bedeli Belirlenmigse Doner Sermaye Makbuzu
Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmas igin gegen siireler harig
tutulmustur.
1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - CKS Belgesi
3 -Taahhutname (Cok Yillik Yem Bit. Ve Yapay Cayir Mera Ekilisleri Igin)
9 Yem Bitkisi Desteklemeleri 4 - Gerektiginde Ilge Mudirlugince istenecek diger belgeler 2 Ay
S - Déner Sermaye Makbuzu
Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmast igin gegen siireler hari¢
tutulmustur.
1 - Anag sigir desteklemesinde; ekinde bagvuruda bulunan iiyelerinin listesi ile
merkez birliklerinden alman icmal hazirlama yetki belgesi bulunan yetistirici
10 Anag Sigir-Manda Yetistiriciligi | orgitlerinin basvuru dilekgesi, 5 gin
Desteklemeleri .
2 - Anag manda desteklemesinde, basvuru dilekgesi ve Turkvet Isletme Tescil
belgesi
1- Bagvuru Dilekgesi Tebligde Belirlenen
Sure igerisinde
11 Buzag: Desteklemesi
Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit Tl?aslwrll;dlDI%sli'qal
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamam!lanmas: igin gegen siireler harig “Slm ]1 i on
tutulmustur, onra | saa
1 - Damizlik Koyun ve Kegi Yetistiricileri Birliklerince iiyelerinin iyelik durumunu
da belirten ve ekinde bagvuru listeleri olan dilekge
2 - Damizhik Koyun ve Kegi Yetistiricileri Birliklerinin Merkez Birligince Tebligde ve Bakanlik
B Anag Koyun-Kegi diizenlenmis icmal hazirlama yetki belgesi Talimatlatinda
Desteklemeleri Belirlenen Siire
Igerisinde
Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen stireler hari¢
tutulmustur.
1 - Dilekge
2 - Anlik ve Koloni Bildirim Formu Tebligde ve Bakanlik
3 - Arnicinmin kayith oldugu il/ilge disinda miiracaat ediyor ise Ari1 Konaklama l::"r:lliru;le ﬁinggfe
Belgesi ve Yurti¢i Hayvan Sevklerine Mahsus Veteriner Saglik Raporu Ierisinde
An Yetigtiriciliginin 4 - Doner Sermayece Dosya Bedeli Belirlenmisse Doner Sermaye Makbuzu
13 Desteklenmesi (kovan)
Kontroller iige
Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit Mudﬁ;lﬁgpgce Suresi
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmas igin gegen siireler harig gerisinde
tutulmustur. yapilacaktir.
1 - Bagvuru Dilekgesi
14 | AnKonaklama Belgesi 2 - Isletme numaras: belgesi 15 gin

3 - An saglik belgesi
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4 - Menge-i sahadetnamesi

15

Yurti¢i Hayvan ve Hayvan
Maddeleri Sevk Islemleri

1 - Menge Sahadetnamesi,

2 - Sigirlar igin hayvan pasaportlari,

3 - Sap Asisi Bilgileri

4 - Tek timaklilarda kimlik belgesi

5 - Dezenfeksiyon belgesi

6 - Hayvan maddeleri igin faturanin fotokopisi

7 - Kedi ve kopek igin ag1 kamesi

8 - Hayvan Maddeleri ve kanatli igin Sorumlu Veteriner Hekim Raporu
9 - Hayvan Sahibi ve nakliyecinin T.C. kimlik numaralar

10 - Nakil edilecegi isletme numarasi

11 - Déner sermayeye sevk raporu ticreti, dezenfeksiyon iicreti ve hayvan pasaportu
ucreti yatirildigina dair makbuz

2 saat

Buytiikbas Hayvanlarin Turkvet
sisteminde nakil iglemleri

1 - Bagka il veya ilgelerden alinan hayvanlara ait yurt i¢i veteriner saglik raporu
2 - Iige koy ve beldelerden alinan hayvanlara ait mense belgesi

3 - Isletme Sahibinin isletme numarasi

20 Dakika

17

Hayvancilik Isletmelerinin
Yer Secimi igin

1 - Bagvuru Dilekgesi
2 - Yonetmeligin Ek-4’tne uygun olarak doldurulmus beyanname
3 - Hayvancilik igletmesi kurulacak arazinin plan krokisi ve ¢ap1

4 - Isletmenin kurulaca@i arazinin aidiyetini gosteren Yonetmeligin Ek-5’indeki
belgelerden biri

Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmas igin gecen siireler hari¢
tutulmustur.

{igili Kurumlardan
Gelen Uygun Goriig
Yazilanndan sonra

5 Gun

Hayvancilik Isletmelerinin
kurulug izni igin

1 - Bagvuru Dilekgesi

2 - Yer se¢imi raporuna gore imar plan: karar gereken isletmelerin 2/11/1985 tarihli
ve 18916 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Plan Yapimina Ait Esaslara Dair
Yonetmelige uygun olarak hazirlanan onayli imar plan:

3 - Isletmenin yerini belirleyen; yerlesim yeri ve ¢evresini gosteren, ilgili imar
kurulusunca tasdik edilmis 1/500 veya 1/1000 slgekli vaziyet plani

4 - Isletmeye ait tim bolumleri igeren detayl, teknik resim kurallarina gore
hazirlanmis plan, kesit ve gorinusleri igeren 1/50 veya 1/100 6lgekli il
mudirlugi’niin proje birimleri tarafindan teknik yonden incelenerek, uygun
bulundugu onaylanan bir adet mimari proje

5 - Kurulug islemlerine iligkin ig akim semasi-termin plani ve bu konudaki agiklama
raporu

6 — Amaci Diginda Kullanilmayacagina Iligkin Taahhiitname

7 — Uygun Yer Se¢im Raporu

5 Giin

Hali Hazirda Kurulu olana
Hayvancilik Isletmelerinin
caligma izni i¢in

1 - Bagvuru Dilekgesi

2 - Yonetmeligin Ek-4’tine uygun olarak doldurulmus beyanname

3 - Yonetmeligin yayimindan énce kuruldugunu kanitlayan tapu kaydi, yap: ruhsati
veya yapi kullanma izni gibi bir belge, bunlar bulunmadig takdirde muhtar,
belediye, 6zel idare veya bayindirliktan alinan resmi bir yazi

4 - Calisma izni alacak isletmenin bir girkete ait olmas: halinde sirketin kurulugunu
gosterir Ticaret Sicil Gazetesi

5 - Isletmenin kuruldugu yerin aidiyetini gosteren Yonetmeligin Ek-5"inde yer alan
belgelerden biri

5 Giin
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1 - Sahsi Milracaat

20 | Hayvan Pasaportu 10 Dakika
2 - Kimlik belgesi
) 1 - Sahsi Miiracaat
21 | Isletme Tescil Belgesi 10 Dakika
2 - Kimlik belgesi
1 - Sahsi Miiracaat
22 | Hayvan Mevcut Belgesi 10 Dakika
2 - Kimlik belgesi
24 saatte Miidahale
23 Hasta.hk. ks ey Uity 1 - Bagvuru Dilekgesi veya S6zli Thbar (Hastahgm 6zelllgu}e
islemleri ve seyrine gore sonis
islemleri yapilir)
24 Brusella S19 Geng Asilamasi 1-Dilekge Tebligde Belirlenen
Desteklemeleri Bagvurusu 2 - Uygulanan Agilara ait (Brucella S19 - Sap) Asi Serumlama Makbuzlari, sllre
25 Brusella Revl Geng Asilamasi 1 - Dilekge Tebligde Belirlenen
Desteklemeleri Bagvurusu 2 - Uygulanan Asiya ait (Brucella Rev1l) As1 Serumlama Makbuzlan Sare
1 - Bagvuru formu ve taahhiitname
2 - Nufus ciizdaninin il/ilge mudurligi tarafindan onaylanmig sureti,
3 - Hizmet alim/satim faturasi veya Makbuzu
4 - Ciftginin/tarimsal igletmenin almig oldugu danigmanlik hizmetinin tiriine gore
Tarimsal Yayim ve Danigmanlik : . : T
2% lem etlerine Destekleine asagidaki belgelerden bir ve/veya birkag: istenir. 3ay
Odemesi Yapilmasi (a) Vilge mudurluga onayl CKS belgesi, AKS belgesi,
(c) Su tiriinleri yetistiricilik belgesi,
(¢) Pasaportlarinin il/ilge mudurlugu onayl: sureti.
5 - Doner Sermaye Makbuzu
1-Dilekge
2-Ogrenci belgesi
3-Staj onay belgesi
27 | Ogrenci Staj Hizmetleri 45 giin
4-Zorunlu staj formu
5-Ogrenci staj dosyast
6-Pratik caligma Defteri
1 — Miiracaat Formlan, 4 Ay
28 Yagli Tohumlar Destekleme 2 — CKS Belgesi
3 — Gerektiginde Istenecek Diger Belgeler
15 Gin
) Belgeler il
1 - Dilekge, Mudurlugu
29 | Yem Bayii Ruhsat 2 —Igyeri Agma ve Caligtirma Ruhsat1 veya Kira Kontrat1 veya Ev ve Sus Ven:f;::lic‘tl:d;ﬁp il
Hayvanlar Satis Yeri Ruhsati Mudurloginde Gegen
Siire Dahil
Edilmemistir.
1 - Dilekge
30 | Amator Balik¢1 Belgesi 2 - Niifus Ciizdan Fotokopisi 30 Dakika
3 - Fotograf
Dilekge ile gelen ihbar ve . . .
31 sikayetlerin degerlendirilmesi 1 - Dilekge(Ad-soyad, imza ve adres bulunacak) 30 giin
ALO 174 sikéyetlerinin 1 - Bagvurular Alo Gida Hatt1 Cagr1 Merkezine yapilir. (Bagvuruda sikayet edenin
32 degerlendirilmesi kimlik bilgileri, sikayet ettigi yerin ad1 agik adresi, sikayet konusu ve urinle ilgili
bilgiler alinir.) 15 gin
1 - Bagvuru Dilekgesi veya S6zlu Thbar
33 | Tabii Afet Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen sireler hari¢ 7 Gin
tutulmustur.
34 | Zarar-Ziyan Raporu 1-Dilekge
10 Gin
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L 1 - Dilekge
35 | Kesim Raporu (Agag) 2 - Tapu Fotokopisi 3 Gun
3 - Capli Kroki
1 Vejetasyon Dénemi
36 | Demonstrasyon Tarla Giini 1 - Dilekge, 1l Yayim Programi, Demonstrasyon Programi Bi;{:rg:{:a::hk
bir siire
37 | Ciftgi Kurslan 1 — Dilekge, 11 Yayim Programi
15 Gin
1 - 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu,
2 - 5326 sayili Kabahatler Kanunu,
38 Bigerdover Hasat Kontrolii H
3 - Bakanlik Genelgesi, 2 I‘zzn(ggﬁf‘liaG ﬁf;a‘
4 - Valilik Tebligi,
Zirai Karantina Tagima Ve Satig . .
39 Sertifikas: Yenileme 1 - Eski Sertifika 5 i
1 - Sahsi Miiracaat ve Beyan
40 | Bitki Koruma Uriinii Regetesi 30 Dakika
2 - Hastalik veya Zararh Omegi
41 | Uretici Kayit Defteri 1- Sahsi Miracaat
15 Dakika
Profesyonel Kullanicilar Igin:
1 - Dilek¢e
2 - Diplomanin Onayli Omegi
3 - Bagvuru Sahibinin agik adresi
4 - 2 adet fotograf
5 - Nufus Cuzdani Onayh Ornegi
Bitki Koruma Urtnleri 6:-i34glsk Raora
42 .
Uygulama Belgesi 7 - Taahhiithame
Ureticiler Igin:
1 - Dilek¢e
2 - Bagvuru Sahibinin agik adresi 7 Gun
3 - 2 adet fotograf
4 - Nufus Cuzdani Onayh Ornegi
5 - Yeterlilik Belgesi ve Taahhiithame
Mahkeme ve Diger Kurumlarin g
43 Deger Tespiti Talepleri 1 - Mahkeme ve diger kurumlardan gelen yazilar 15 Gimn
44 | Mahkeme ve Icra Yazigmalan 1 - Resmi Mahkeme Yazis1 7 gun
45 | Bilgi Edinme 1 —Dilekge
15 giin
1 - Tapu Sicil Mudiirlugiinden, bagli bulundugu Belediye Baskanligindan, Ziraat
46 | Yesil kart Islemleri Odasi Bagkanhigimin ve varsa Midurlugimizdeki Hayvan ve Destekleme
kayitlarina bakilarak islem yapilir 20 Dakika
1- Biten eski menge koganinin getirilmesi
47 | Mense Sahadetnamesi 2- Eski kogan kay1p ise mahalli gazeteye verilmis kayip ilanini gosterir gazete
30 Dakika
3- Doner Sermaye Makbuzu
48 | Istatistiki Bilgi Talebi 1 — Bagvuru Dilekgesi veya Resmi Kurum Yazist
15 Gin
1 — Bagvuru Dilekgesi
49 | Sulama Suyu Ihtiyag Belgesi Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerektigi durumlarda, tespit 1 Gun
edilen eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmas: igin gegen stireler harig
tutulmustur.
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altina alinmast iglemleri
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1-Basvuru dilekgesi

2-Miiracaat Formu

3-Isletmede Zorunlu veya Zati Thtiyag i¢in Kesim/Olim Bildirim Formu
4-Kesilen hayvanlar i¢in mezbaha veteriner hekimince gonderilen belge.
5-Koyun ve Kegi Turi Hayvanlarin Tanimlanmasi I¢in Miiracaat Formu

6-Isletmede Zorunlu veya Zati Thtiyac I¢in Kesim/Olim Bildirim Formu

51

Mezbaha ve Kesim yerlerinin
kayit altina alinmasi iglemleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Isletme tanimlanmast ve tescili ve sifre talebi Miracaat Formu
3- Calisma izin belgesi fotokopisi

4- Sirket ise Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi

5- Sorumlu Veteriner Hekim Sozlesmesi fotokopisi

6- Imza Sirkisii (Sirket Yoneticisi ve Sorumlu Veteriner Hekim)

1 Giin

52

Hayvancilik [sletmelerinin Kayit
Altina Alinmasi Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi

53

An igletmelerine tescil belgesi
verilmesi iglemleri

1-Bagvuru Dilekgesi

2-Miiracaat Formu

3-Ikametgah Belgesi

4-Niufus ciizdan 6rnegi

5-Beyanname

6-Kira Sozlegmesi

7-Sirketler igin Ticaret Sicil gazetesi

8-Sirketler igin Sorumlu Yonetici imza sirkuleri
9-Birlik Uyelik Belgesi

10-Isletme Tescili Miiracaat Formu

1 Gin

54

Hayvan hastaliklar ile
miicadelede koruyucu
asilamalar ile hastaliklarin
eradike edilme iglemleri

1-Bagvuru dilekgesi

2 Gin

58

CIFTCI BASVURUSU
(Hasalik/Zararl1)

1- Dilekge

2- Numune

2 giin

59

Yillik Gelir Durum Tespit
Raporu

1- Dilekge (Tarimsal Gelir-Gider Hesab: Igin)
2-Tapu Fotokopisi

3-Kira Sozlesmesi

4-CKS Belgesi

5-Doner Sermaye Makbuzu

S is giini

60

Organik Tarim ve Iyi Tarim
Uygulamalan Desteklemeleri

1-CKS’ ye kayith olmak

2-Basvuru dilekgesi

61

Istatistigi Bilgiler

1-Bagvuru Dilekgesi

5 Gin

62

Mera Isgali le ilgili Sikayetler

1-Dilekge

2 Ay

63

Mera Tahsis Amaci Degisikligi

1- 1/5000 Olgekli Kadastro Teknigine Uygun hazirlanmis harita, krokisi ve CD’si
2- Vaziyet Plani

3-Yatirimin Kaynagimni belirten belge,

4- Fizibilite Raporu

5- Isletme ruhsati

6- Turizm ve OHAL Bolgesi oldugunun belgelenmesi
7- CED Raporu

8- Koy Yerlesim Plam ve Koy ihtiyar heyeti karar

9- Imar plani ve meclis karar

10- Gerekgeli rapor

11- Geri déniigiim sozlesmesi

12- Teminat mektubu

13- 20 yillik ot bedeli

14- Komisyon ve Teknik Ekip harcirahlan yatirilmas:

15- Komisyonun gerekli gordiigii belgelerin temini

6 Ay
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16-Talep Yazis

17-Mulkiyet Durum Belgesi

Cig Siit Uretiminin
Desteklenmesi

Uretici 6rgutlu ise 6rgut tarafindan yapilacak olan basvurularda;
1-Bagvuru Dilekgesi

2-Icmal Hazirlama Yetki Belgesi

3-Orgittin hazirlamis oldugu ¢ig siit destekleme icmali

4-Fatura ve/veya miustahsil makbuzlar

5-Uye listesi

Uretici ¢rgutlu degil ise treticiler tarafindan yapilacak olan basvurularda;

1. Bagvuru Dilekgesi,

2. Fatura ve/veya miistahsil makbuzlar

5 gin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmnin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri | Sincan Ilge Gida, Tarim ve Hayvancilik Mudiirligu Ikinci Miracaat Yeri | Sincan Kaymakamlig

Isim Omer ARSLAN Isim Abdullah KUGUK

Unvan Ilge Mudiira Unvan Kaymakam

Adres Tandogan mah.Zeki Ugur cad Hikiimet Konag1 Adres Tandogan mah.Zeki Ugur cad. Hitkiimet
SINCAN/ANKARA Kon. SINCAN/ANKARA

Tel 031227023 57 Tel 031227027 80

Faks 03122701931 Faks 031227185 84
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